
Assistenz
der Gemeindeleitung
(m/w/d)
Arbeitsort: PfarramtMähringen
und PfarramtWankheim
Ca. 1700 Gemeindeglieder bilden die Evang. Verbundkirchengemeinde Härten
Süd. Sie gehört dem Kirchenbezirk Tübingen an und ist in die Evangelische Lan-
deskirche Württemberg eingebunden. In bunter Vielfalt wird in der Verbundkir-
chengemeinde Härten Süd der christliche Glaube sichtbar. Gottesdienste und
zielgruppenspezifische Angebote mit praktischen Hilfestellungen und der Beglei-
tung in allen Lebenslagen machen diese Gemeinschaft einzigartig. Diese Vielfalt
muss organisiert und verwaltet werden.

Für die Verbundkirchengemeinde Härten Süd suchen wir zum nächstmöglichen
Zeitpunkt eine Assistenz der Gemeindeleitung (m/w/d) mit einem Beschäfti-
gungsumfang von 14,3Wochenstunden.

Ihre Aufgaben:
• allgemeine Sekretariatsaufgaben
• Unterstützung der Hauptamtlichen bei administrativen Tätigkeiten
• Mitarbeit an der Öffentlichkeitsarbeit
• Anlaufstelle für Gemeindeglieder und Öffentlichkeit

Ihr Profil:
• 3-jährige Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder
vergleichbare 3-jährige kaufmännische Ausbildung
• serviceorientiertes Denken und Handeln
• selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
• Freude amUmgangmit Menschen
• fundierte EDV-Anwendungskenntnisse
• Bereitschaft zur Fort- undWeiterbildung
• wir erwarten grundsätzlich die Mitgliedschaft in einer Kirche der Arbeitsge-
meinschaft christlicher Kirchen (ACK)

Unser Angebot:
• Anstellung und Vergütung richten sich nach der Kirchlichen Anstellungsord-
nung (KAO in Anlehnung an den TVöD)
• alle Vorteile der (Sozial-)Leistungen des öffentlichen Dienstes, z. B. betriebliche
Altersversorgung, vermögenswirksame Leistungen und Urlaubsregelung über
demMindesturlaub
• familienfreundliche Angebote wie Gleitzeitregelungen und die Möglichkeit von
Homeoffice
• zentrale und gut eingerichtete Gemeindebüros
• umfangreiche Fort- undWeiterbildungsmöglichkeiten sowie Personalentwick-
lungsprogramme

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden begrüßt.

Wir freuen uns über Ihre Bewerbungen bis spätestens 15.09.2023 an die Evang.
Verbundkirchengemeinde Härten Süd, Pfarrerin Magdalena Beyer, Neckar-Alb-
Str. 77, 72127 Kusterdingen oder per E-Mail an vkg.haerten-sued@elkw.de.
Haben Sie Interesse, dann schauen Sie auf unsere Homepages:
https://ev-mi.de/ und https://www.wankheim-evangelisch.de/

Bei Fragen stehen Ihnen gerne Pfarrerin Magdalena Beyer (Geschäftsführung,
Magdalena.Beyer@elkw.de, Telefon 07071 37002), Pfarrer Enno Knospe
(Enno.Knospe@elkw.de, Telefon 07071 37002) sowie Pfarrerin GoldeWissner
(Golde.Wissner@elkw.de; Telefon 07071 31962) zur Verfügung.


